Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Kebtowie

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO




REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Kebtowie

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej
im. Jana Pawta Il w Kebtowie za jego wtasciwe funkcjonowanie i przestrzeganie odpowiada
Administrator.

Podstawa prawna:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

2) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 996).

3) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. (tj. Dz. U. 2018 poz. 917).

4) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 r. poz. 1000)

5) Statut Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Kebtowie
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I. Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej im. Jana Pawta Il w Kebtowie (zwanej dalej SP), miejsca instalacji kamer systemu na
terenie SP, reguty rejestracji izapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

IL.

Monitoring wizyjny SP stanowi wtasnos¢ SP, ktora jest jednoczes$nie administratorem

danych osobowych (ADO) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej czesci RODO).

Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze
szczegdlnym uwzglednieniem pracownikdw, ucznidow oraz oséb przebywajgcych na
terenie obiektu) poprzez ograniczenie zachowan niepozgdanych, zagrazajgcych
zdrowiu lub bezpieczenstwu oséb przebywajgcych w obiekcie i jego bezposrednim
sgsiedztwie,

b) zapewnienie oraz zwiekszenie ochrony mienia SP oraz ustalanie ewentualnych
sprawcow czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.),

c) ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozadanych,

d) zwiekszenie bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych,

e) ochrona przeciwpozarowa obiektu.

Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w SP jest wskazana w art. 22

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj. Dz. U. 2019 poz. 1040) oraz art. 108a

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (tj. Dz. U. 2019 poz. 1148).

Zasady przetwarzania danych osobowych w SP, w tym danych osobowych zebranych

przez system monitoringu wizyjnego, reguluje ,Polityka bezpieczenstwa” wprowadzona

zarzadzeniem ADO SP.

Informacje ogolne o systemie monitoringu wizyjnego w szkole

2.1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu

monitoringu w SP jest pracownik sekretariatu SP, ktéry ma dostep do:
a) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,

b) urzadzenia rejestrujgcego,

c) zapiséw z kamer.

2.2. Dopuszcza sie, aby zadania wymienione w pkt. 2.1 byty realizowane przez inne osoby lub

firmy wskazane przez osobe reprezentujagcg administratora danych -
wykaz upowaznionych oséb do podgladu obrazu z kamer i do dokonywania zapiséw z
kamer stanowi zatgcznik nr 7.
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2.3. W przypadku zlecenia zadan wskazanych w pkt. 2.1 firmie zewnetrznej nalezy zawrzec
umowe powierzenia danych osobowych zgodng ze wzorem, znajdujgcym sie
w ,,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych”.

2.4. Infrastruktura SP, ktéra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscie do SP;
b) ciggi komunikacyjne w SP;
c) teren bezposrednio przylegty do budynku w lokalizacji SP (parking, plac zabaw).

2.5. System monitoringu wizyjnego w SP sktada sie z:

a) kamer, ktérych lokalizacja okreslona jest w zatgczniku nr 1, rejestrujgcych zdarzenia
wewnatrz i na zewnatrz budynku SP w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcej
identyfikacje osdb;

b) urzadzen rejestrujgcych obraz;

c) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen.

2.6. System monitoringu wizyjnego SP moze by¢ w miare koniecznosci rozbudowywany
i udoskonalany.

2.7. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
2.8. Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.

2.9. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na nosniku danych w urzadzeniu rejestrujgcym
przez okres maksymalnie 30 dni.

2.10. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
2.11. Okres wskazany w pkt. 2.9 moze by¢ przedtuzony jedynie na podstawie odrebnych
przepisOw prawa.
2.12. Zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sg tozsame ze srodkami wskazanymi
w ,,Polityce bezpieczenstwa”.

III. Obowiazek informacyjny

3.1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka jest widoczna
i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera zatgcznik nr 2.

3.2. Poza oznakowaniem, o ktorym moéwi sie w pkt. 3.1 dokonano réwniez obowigzek
informacyjny stosownie do art. 13 RODO.

3.3. Obowigzek informacyjny, o ktérym mowa w pkt. 3.2, znajduje sie w widocznym miejscu
dostepnym dla wszystkich osd6b mogacych przebywaé w strefie monitoringu tj. przy
wejsciu gtéwnym do budynku, przy placu zabaw na budynku i wewnatrz budynku Tablica
informacyjna RODO.

3.4. Wzér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatgcznik nr 3.
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IV. Udostepnianie danych z systemu monitoringu wizyjnego

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organéow
uprawnionych do otrzymania kopii zapisu z nagrania, w szczegdlnosci, gdy nagranie
zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa osdb i mienia okres przechowywania
danych, o ktérym mowa w pkt. 2.9, moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do
zakonczenia postepowania, ktdrego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez
system monitoringu wizyjnego.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdéci¢ sie z pisemnym wnioskiem do ADO z prosbg o ich
zabezpieczenie, przed wusunieciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania.

Whiosek, o ktorym mowa w pkt. 4.2, nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni, liczac od dnia,
w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date, przyblizony
czas oraz miejsce zdarzenia. W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie
oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie mozliwosci odnalezienia wfasciwego
nagrania.

Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu, na podstawie
wniosku, sporzadza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby
zainteresowanej.

Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego,
sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej, wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 4.

Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku o ktéorym mowa w pkt. 4.2, zostaje
zabezpieczona na okres nie diuzszy niz 3 miesigce od chwili nagrania i moze by¢
udostepniona jedynie uprawnionym instytucjom na podstawie przepisdw prawa, na
zasadach okreslonych w pkt. 4.7. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji,
kopia nagran po okresie wskazanym powyzej, podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia
odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w pkt. 4.5.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom w
zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sqdom, Prokuraturze
na ich pisemny wniosek, w ktéorym musza byé podane podstawy prawne przekazania
kopii nagrania.

Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz jej przekazanie odpowiada osoba
wskazana z pkt. 4.4.

Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 5.

4.10. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegaja

zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego,
prowadzonego przez osobe wskazang w pkt. 4.4. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 6.

4.11. Biorgc pod uwage, ze SP nie posiada technicznych mozliwosci do zanonimizowania

wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran oraz nie umozliwia
sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania mogtyby naruszy¢

str. 6



prawa lub wolnos¢ oséb trzecich. Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja, w
ktérej osoba fizyczna, zwracajgca sie z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata
zarejestrowana bez obecnosci innych osob.

V. Postanowienia koncowe

5.1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o ustawe o dostepie do informac;ji
publicznej.

5.2. Niniejszy Regulamin wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia ADO SP.

5.3. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wprowadza sie w zycie w formie zarzadzenia
ADO SP.
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